МИНИМАЛЬНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых Участником сделки (Заемщиком, Залогодателем, Поручителем) в КБ "Открытие" (ЗАО) 

для кредитного анализа.

Участники сделки выявляются путем изучения функционала компаний в схеме товарно-денежных потоков группы компаний. Участником сделки признается юридическое лицо или ИП, являющееся держателем активов, производителем, торгующей или управляющей компанией, при этом суммарно определенные Участники сделки должны охватывать 80% активов (внеоборотных и оборотных), 85% капитала, 85% денежных средств, 100% обязательств в виде кредитов, займов, векселей, обязательств по лизингу, облигационных выпусков, выпущенных векселей, забалансовых (условных обязательств), 85% обязательств в иной форме (кредиторская задолженность, задолженность по налогам и сборам, заработной плате, прочие кредиторы), 80% выручки группы, 85% показателя EBITDA (Earnings before interest, taxes, depreciation and amortization). Размер выше указанных статей определяется экспертным путем на основе сложения соответствующих статей всех компаний группы.
Документы по данному перечню предоставляются по каждому Участнику сделки.
	
	Документ
	Форма предоставления
	Минимальный перечень

	1
	Анкета.
	Предоставляется по форме КБ "Открытие" (ЗАО).

Документ, должен быть  заверен подписью руководителя и печатью организации.
	Обязательно, в печатном и электронном виде

	2
	Схема товарно-денежных потоков группы с необходимыми комментариями
	Предоставляются в электронном виде 


	В электронном виде

	3


	Схема собственности с указанием конечных бенефициаров бизнеса
	Предоставляются в электронном виде 


	В электронном виде

	4
	 Квартальная бухгалтерская  отчетность за последние 5 кварталов:

· бухгалтерский баланс организации (Форма 1);

· отчет о прибылях и убытках (Форма 2);

Последняя годовая  бухгалтерская отчетность, предоставляются все формы с аудиторским заключением (аудиторское заключение предоставляется в случае, если организация подлежит обязательной аудиторской проверке в соответствии с законодательством).

Для юридических лиц, использующих упрощенную систему налогообложения, вышеуказанный список документов заменяется следующим:

· книга учета доходов и расходов;

· налоговые декларации по единому налогу на последние 4 отчетные даты;

· расшифровка основных средств, нематериальных активов, сведения по иному имуществу юридического лица на последнюю отчетную и на текущую дату;

· расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности с указанием сумм задолженности и дат их возникновения по состоянию на последнюю отчетную и на текущую дату.
	Копии документов с отметкой подразделения МНС РФ о принятии, заверенные подписью руководителя и печатью организации.
	В сканированном виде или Excel, желательно еще аудиторское заключение



	5
	 Расшифровки по форме Банка на последнюю квартальную отчетную дату.

 (расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности; кредитов и займов предоставляются на последнюю квартальную отчетную дату и на текущую дату)
	Документы должны быть заверены подписью руководителя и печатью организации.
	Файл «Расшифровки.xls» полностью заполненный по каждому юридическому лицу, которое будет участвовать в сделке



	6
	Карточки счетов 51, 52, 50 90 за последние 12 месяцев в корреспонденции с другими счетами бухгалтерского учета.
	Предоставляются в электронном виде

(Заверенные организацией документы предоставляются по требованию банка).
	Нужна минимум карточка счета 51 в разрезе банков, контрагентов и с назначением платежа в электронном виде (Excel). Остальные ОСВ и карточки можно предоставить позже

	7
	Оборотно-сальдовые ведомости по 01, 08, 10, 41, 58, 60, 62, 66, 67, 76 счетам бухгалтерского учета за последние 4 отчетные периода поквартально с выделением субсчетов и по субконто "контрагенты". 
	Предоставляются в электронном виде

(Заверенные организацией документы предоставляются по требованию банка.)
	Можно предоставить позднее

	8
	Для инвестиционных проектов либо для долгосрочных кредитов предоставляется Технико-экономическое обоснование проекта. Оно должно содержать:

цель привлечения кредита;

план доходов и расходов на период возврата предоставленных денежных средств, исходя из суммы, срока кредита, процентной ставки по кредиту;

рентабельность основной деятельности;

источник  погашения кредита и процентов за пользование им;

планируемый рынок сбыта, динамика реализации, наличие конкретных договоренностей, оценка возможных потребителей и объемов сбыта, конкурентная среда.
	Предоставляется в произвольной форме.

Документ должен быть заверен подписью руководителя  и печатью компании
	В случае, если инвестпроект (увеличение выручки более чем на 50% за год или размера основных средств более чем на 20%)



	9
	Договоры по целевому использованию кредита (предоставляются заемщиком), а также подтверждающие поступление денежных средств на р/счет (предоставляется заемщиком и поручителем): контракты, предварительные соглашения, договоры на поставку и продажу товара, выполнения работ или оказания услуг, охватывающие не менее 80% закупок и продаж.
	Копии, заверенные организацией.
	Предоставляется сразу в случае рассмотрения Овердрафта, в других случаях можно по ходу рассмотрения



	12
	Управленческая отчетность по Группе компаний (Баланс и отчет о прибылях и убытках)
	Документ предоставляется в произвольной форме на любом носителе.
	Для начала рассмотрения в электронном (Excel) виде



	
	Документы, предоставляемые  поручителем (залогодателем)– физическим лицом.
	
	

	13
	Анкета поручителя
	Документ предоставляется за подписью поручителя- физического лица. 
	Обязательно, в печатном и электронном виде

	14
	Поручитель, Залогодатель – физическое лицо предоставляет справку о действующих кредитах и займах (дата выдачи, дата погашения, процентная ставка, график погашения, обеспечение) по состоянию на текущую дату, а также о действующих поручительствах в пользу третьих лиц.
	Документ предоставляется в произвольной форме за подписью поручителя – физического лица.
	Обязательно, в печатном и электронном виде


